
Progetto “Spartacus” 

Standard modello presenze operatori per sede 

 
Le presenze mensili degli operatori del progetto “Spartacus” dovranno essere caricate su un modello standard in formato 

Excel, nel quale sono già state predisposte le cartelle per ogni singolo mese (da ottobre 2013 ad aprile 2014) ed una 

cartella (allegato) che riepiloga i dati del semestre di vigenza del progetto. 

ATTENZIONE: il file in excel dovrà essere riprodotto per ogni sede operativa, a prescindere dal numero di lavoratori 

che vi operano. 

 

Istruzioni per il caricamento degli operatori: 

 

 

 
 

In questa casella indicare la sede 

dove vengono espletate le presenze 

In questa casella indicare il referente 

del gruppo di lavoro 

In questa casella indicare colui che 

materialmente carica le presenze  

Gli operatori dovranno essere caricati una sola volta, 

nella cartella del mese di ottobre, ed automaticamente 

verranno registrati nei mesi successivi. Questo comporta 

che l’operatore, qualora venisse trasferito in altra sede 

conserverà la sua “locazione” e non dovrà essere 

cancellato o sostituito. 

Esempio caricamento presenze e giustificativi assenze: 

nella prima riga di ciascun operatore dovranno essere inserite 

le ore di presenza. 

Nella seconda riga dovranno essere inserite le eventuali ore di 

assenza e nella casella immediatamente sottostante il codice 

giustificativo, selezionando lo stesso attraverso una tendina a 

scelta. 


