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NOMINA DELL’INCARICATO DEL TRATTAMENTO DEI DATI 

E MANSIONI ASSEGNATE – (Regolamento UE 2016/679) 

 

ai sensi del Regolamento UE 2016/679, C.I.A.P.I. (REGIONE SICILIANA) - Ex S.S 114, SNC - 96010  PRIOLO 

GARGALLO (SR) – Codice Fiscale 80001330895 - Partita IVA 01208300895 Telefono 09311812572 - E-Mail 

info@ciapiweb.it, Titolare del trattamento dei dati, Le affida l’incarico del trattamento dei dati come di seguito 

specificato: 

INCARICATO DEL TRATTAMENTO DATI 
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TRATTATI 

*

C 

*

K 

*

D 

*

F 

1-Accessi PayPal X   X 16-Contratto fornitori    X 

2-Accessi remote banking     17-Controllo documenti di identità   X  

3-Adempimenti previsti dal D.Lgs. 

81/2008 X  X X 18-CU contribuenti     

4-Adempimenti previsti dal 

Regolamento EU 2016/679 X  X X 
19-CU dipendenti   X  

5-Anagrafica clienti X    20-Dichiarazione dei redditi     

6-Anagrafica contribuenti     21-Dichiarazione redditi clienti     

7-Anagrafica controllo accessi     22-Dichiarazione redditi contribuenti     

8-Anagrafica fornitori    X 23-Documenti adempimenti fiscali X  X X 

9-Anagrafica incaricati   X  
24-Documenti adempimenti fiscali 

contribuenti 
X  X  

10-Anagrafica Outsourcing     25-Fatture acquisto fornitori    X 

11-Azienda corrispondenza     26-Fatture di vendita dei clienti X    

12-Bilanci dei clienti     27-Gestione appalti/gare pubbliche     

13-Bilanci di contabilità     28-Portali clienti X    

14-Cedolini buste paga   X  29-Rubrica indirizzi e-mail X  X X 

15-Contratti clienti X    30-Rubrica indirizzi e n. telefonico X  X X 

*Legenda: C-Clienti – K-Collaboratori – D-Dipendenti – F-Fornitori 
 

Tipo di dati trattati � Personali �  Sensibili � Giudiziari � Biometrici 
 

Modalità di 

trattamento 

Attraverso strumenti elettronici (Es. Personal Computer, Tablet, etc.), e 

manuali. 

 

CRITERI DI ASSEGNAZIONE PASSWORD 

Firmando la presente lettera Lei accetta l’incarico e dichiara di conoscere le disposizioni del 

Regolamento UE 2016/679. Pertanto Lei si impegna ad adottare tutte le misure necessarie per 

garantire la sicurezza dei dati e il loro trattamento con principi di liceità e correttezza.  

Nel caso Le venissero affidate banche dati in formato elettronico, dovrà attenersi alle seguenti regole: 

 Al primo accesso alle banche dati delle quali Lei effettuerà il trattamento provvederà a 

modificare la password assegnatale e a modificarla ogni sei mesi. Nel caso venissero trattati 

dati sensibili o giudiziari, dovrà modificare la password ogni tre mesi.  

 Sarà sua cura garantire la segretezza delle credenziali di autenticazione assegnatele. 

 La password dovrà essere riportata a sua cura su un foglio da consegnare in busta chiusa al 

Custode delle password designato dal Titolare del trattamento. 

................................................................................................

Gent. Signora / Egr. Signore 

 

………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………….. 
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Qualora venisse a conoscenza di una violazione dei dati oggetto del trattamento, Lei si impegna ad 

informare il Titolare del trattamento senza ingiustificato ritardo.  

L’incarico a Lei assegnato si intende tacitamente rinnovato ogni anno e decade per revoca 

comunicata per iscritto dal Titolare del trattamento o rassegnando le proprie dimissioni con un 

preavviso minimo di 30 giorni. 

 

 

Luogo e data (Firma del Titolare del trattamento) 
Dott. Scala Giacomo 

 

 

 

Per accettazione dell’incarico. 

 

 

 (Firma leggibile dell’Incaricato al trattamento) 
 


